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Oﬁyqeﬂne AE€JTOBOMY CTHJIIO B By3aX Ha rocyiapCrB€eHHOM fI3bIKE

Teaching of Drafting Official Documents in the State Language in Higher Education
Institutions

AHHOTaIlI/IH: Makajiala KOT'OpKY OKYYy )KaflJ'IaprHI[a IO KarasgaapblH MAaMJICKCTTUK THIIAC

TY3YYT® YHUPOTYYHY JKAaKWIBIPTYYy YYYH  CTYACHTTEpre KEHHPU MaajbIMaT >KETKUPYYIO

OKYMYILITYYJIapAbIH I/IJII/IMI/If/'I-TeOpI/I}IJII)IK a[[a6I/I$[TTapI)I, OMI'CKTCpH TaJIao00ro aJibIHbIII, HIII

Kara3aapblHbIH CTUJIMH OKYTYYHYH BIKMaJIapbl JXaHa MCTOAAO0PY CyYHYIITaJIAbI.

YPpyHTTYY €O316p: KbIprbl3 THJIM, HII Karasbl, MII Kara3gapblHbIH TYPJIOpPY, 4YakKbIpyy Kart,

KyJIaKTaHIBIPYY, JKapbld, MaadbIMIApEK, THIAHK KapakaTTapbl, TCPMUHICP, KSCUIITUK CO310D,

OKYY Kabl, CTYJEHT

AHHOTaIII/Iﬂ: B ,I[aHHofI CTAaTbC pPACCMATPUBANOTCA HCKOTOPBIC BOIIPOCHI MPCHIOAABAHUSA

KBIPI'bI3CKOTO  A3bIKa CTYACHTAM. B OeJKX YJIYUHICHUS MperoAaBaHUA ACJIONPOU3BOACTBA Ha

TOCYAapCTBECHHOM S3BIKC B BBICHIUX y‘le6HLIX 3aBCACHUAX ObLIa MMpoaHaJIM3UpPpOBaHA HAYYHAA U

TCOPCTUUCCKAs JIMTECpaTypa, MNPCAJIararoTcsa IMPUEMblI U MCETObI 06y‘leHI/IH 10 COCTaBJICHHUIO

JIEJIOBBIX OyMar.

KioueBbie ciioBa: TOCYAapCTBEHHBIM SI3bIK, JCJIOBbIE OyMaru, BUJIBI JIETIOBBIX Oywmar,

npuriameHue, OObsBICHHE, ONOBEUICHHE,0OpMIICHHE JOKYMEHTOB, CTWUJIb O(OpMIIEHUS

JIOKYMEHTOB, SI3BIKOBBIE CPEICTBA,, TEPMHUHBI, TPO(PECCHOHANbHBIE CIIOBA, YUeOHOE 3aBE/ICHUE,

CTYIEHT.

In order to improve the teaching of drafting dokuments in the state language in higher education

institutions, the article analyzes research and theoretical

Literature and works of scientists to provide students with detailed information, and offers

methods and teaching the drafting of documents.

Keywords: state language, types of documents, invitation letter,

announcement, notification, reguisites, linguistic means, terminology, professional words,

student, venue, institution, names of organizations.

CabaKkThbIH MIITEJIMECH.

Pacmuii MINTHKTYY CTHIB
Pacmuii MIITUKTYY CTHIIb — KBIPTBI3 a1a0Mi TWIMHUH (PYHKIIMOHAIBIK CTHIIACPUHUH OUPH.
Byn crunp KenTMH 003€KHM e JKazyy TYpPYHIA® OO0IOOCYH OWIy TYIOHTYYHYH JIOTHKAJIbIK
BIpAaTTYyJIYI'yH, TAKTBITBIH JKaHa TYLIYHYKTYYJIYTYH Tajiall KblUIart.
Pacmuii MINTUKTYY CTHJIIMH HETM3TH MAKCaThl — TajJaMIall TapanTapbH (MaMJICKEeTTePAMH,

MEKEeMEeJIEpJIUH JK.0) Il apakeTTEepUHE, YKYKTapblHA OalJIaHBIIIIKAH Macelelepan KOHTe Calyy,
aJlapIbIH 03 apa aJaKaJlapblH, KEIUIIUMIEPHUH BIpAATTYyIYKKa KEITHPYY.



Wi kara3gapblHbIH CTUIIMHUH THJI KapakaTTapbl KOOYHU® TypYKTYy TEPMUHAEP/EH )KaHa co3
ajlkallTapAaH, OLIOHIOM 3JI€ aJaMIaplAblH pPACMHMM MIUTHKTYY ©3rOY6JIYKTOPYHO bUIANBIK
aTajblITapaaH (WXKapadbl, KapaH, Tapalm, *XOOMKep X.0) KajbimTanat. MmTukryy ctuinge Oup
Karap ChbIH aTOOYTOP aKTUBJAYY KOJJOHYJIAT (ypMaTTyy MeMMaHJap, AOCTYK KbIpAaai), alpbIM MIL
Karazjapbigaa (Oydpyk) OyHpyk BIHrail Kem Ke3femer (KYKTOJICYH, TaIllIbIPbUICKIH 3K.0),
CYWJIOMIepIYH TaTaaJlJallKaH TY3yJIYIIY 13 KOIl y4ypauT.

Pacmuii MINTHKTYYy CTWIM Ce3lepAyH Oup MaaHuje OEpuIIyYCYH Tajam KbLIaT jkaHa Oyl
CTHJIZIE XKa3bUIraH TEKCT 3MOLIMOHAIIIBIK XKAKTaH HEUTPAAyy MyHe3/1e 0oiyyra THHHLI.

Oiiny Oepyynery TakThlK, TEPMHUHIEPAMH Tyypa, TaK KOJJIOHYIYIly, TEKCTTErH
JIOTHKAITyyJIyK, OObEKTUBAYYJYK MII Kara3jaap CTWIMHUH HETH3TH Oenruiepu 00yl caHaiar.

- JKbIMBIHTBIKTAIl AMTKaHJA, PACMUM HINTUKTYY CTWJIb TOMOHKY LIAPTTapAbl aTKapyyHY

Tajan KbUiar:

- pacMuil MINTHKTYY CTHJIIWH OasHI00 MaKCaThl;

- Owmupyy;

- MaanbIMar Oepyy.

CTHIIMK 03re46JIYKTepY:

- 0asHIOOHYH JKaHAa MAaJbIMATTBIH TaKTBIbl, OWIYH QUbIKTBIIBI, TYLIYHYKTYYJIYTY,
KbICKaJBII'bl, MaMJIEKETTUK MEKEMEJIEpIUH, YIOMJAAp/blH, MWIIKaHAJIApAbIH TOJIYK
aTaJIbILITAPbL;

- KbI3Mar, JaTa, caH, eJl4eM, YeHEMJIEpIU XK.0. TaK ka3yy;

- WL Kara3gap/sl CTaHAapT O0KOHYA Jasipll00;

- TEKCTTHH Tyypa ’acaJraJaHblIIbl
Tuiaauk kapaxkarrapsbl. Jlekcuka :

- ce3ay Oup MaaHH[E KOJJIOHYY;

- araiibl TEPMUHAEPAN KOJIIOHYY;

- KBbI3MaTTBIK JIEKCUKAHBI KOJAOHYY

- KOPKeM Ce3 KapaxaTTapblH KOJJIOHYYTa K0J1 6ep0ee; (X)

- JMAJEKTUK CO3M16pY KOIA0H000. (X)

MopdoJiorus:

- aiipeIM OMp WII Karas3aap/aa dTUILTUH OyHpyK bIHTAlbIH KOJJIOHYY;

- TYIOK MaMHUIE;

- Oup KaTap ChIH aTOOYTOPAY AKTUBAYY KOJIJOHYY >KaHa ajapibl Kail Japakaja raHa
KEpEKTOo;

- aiipbIM OMp I Karas3jap/bsl OMPUHYM jKaHa YUYHUY XKaKTa *Ka3yy;

CunTakcuc:

- JKOHOKeM jKaHa )Kall CyiieMIepay KOIJAOHYY;

- CHHTaKCHCTHK KOHCTPYKLHSIAP/Ibl KOJJAOHYY;

- TaTaaJJJaliThIPbUIraH CYWIeMIepay KOJII0HYY;

Konnonyy 4eiipecy:
Pacmuii uim kara3gapsl: Mblif3aM 4bIrapyydy JTOKyMEHTTepAe (KapJibIK, Mblii3aM, yCTaB),
JUIJIOMATHSUIBIK KaT anbliyyaa (HoTa, MEMOpaHIyM, K.0)
O311yK HIII Kara3aapsl:
(apbI3, MaagbIM KaT, MYHO3/16MO, OassHIaMa, HycKaMa .0)
Yakbipyy
Yakblpyy KaTbl MEKEMEHUH JKETCKYMCHHHH aTblHAH e O00J0 TypraH HII YapaHbIH
YIOLITYPYYy4yJIapbIHBIH aTbIHaH TYPAYY CaJITAaHATTYy KBIMBIHAAPTa, WIMMHN



KOH(epeHIMsIapra, CHUMIIO3UyMaapra Oaiika YIOM, MEKeMEJIEepAHH >KeTeKUYHJIepunuepruHe
YaKBIPYY YUYH ’Ka3bUIraH KabapIioo.

Yaxplpyy Kkarra ‘“xongowr’”, “aiibiM”, “mbIp3a”, “Ypmarryy”, “Yiayy ypmarryy’, “Asuz”
JIET€H CO316p KOJIJOHYNAT. TEeKCTTe calTaHaTThIH ©TKOpYJe TypraH >KepH, KyHY JKaHa cajlTaHaT
KaHJall MakcaT MEHEH OTKepYJIYIl  JKaTKaHAbIIbl Tyypaldyy Oepuier. TeKCTTUH asrbiHAa
“YpMarToo MEHEH...” JIETeH KJIUIIE Ka3blIaT.

YakpIpyy KaTThIH YJITI'YCY TOMOHKY/1O:

Yakbipyy KaT

Tepen ypmarryy (aTbI-)KeHY) !
Cuzqu KP  THUMpun  JlunjnoMatusiablK — aKaJeMUSCBIHBIH  pekTopy,  KbIprei3

PecniyOnukaceinbiH - AtaiibiH  kaHa Toayk blidrapeim  Ykyktyy Onuucu, casdcaT TaaHyy
wiuMaepuHuH noktopy Kymaryn CaananOekoBiayH 70 >KbULABITBIHA apHaml ybraprad “MeHuH
eMYpPYH™ aTTyy KUTEOMHUH OeT ayaap a3eMUHE YaKbIpaObI3.

ber awaap azemum 2010-xk. 12-HOs0pp aitbiHzma, caar 15:00me, JlMrmomMaTHSIIBIK
aKa/IeMUSICBIHBIH XOJIJIYH/a OTOT.

Hapex: bumikek 1., OpkuHAUK OyinbBapsl, 36

YakbIpyy KaTbIHBIH TEKCTHHJETH KapaTMma ce3 OeTTuH (0apakThlH) OpPTOCYHA Ka3bulaT 1a,

TEKCT >KaHbl a03alTaH KaHa Oal TaMra MEHeH Oarranar.
Yakplpyy KaTbIHBIH TEKCTMHIETU CAITAHATTYYJIYKTy CaKTOO aHa KY4eTYy MakKcaTbIH/a
TEKCT asKTaraHJaH K1iuH, “YpMarTo MEeHeH” JIeTeH co3/y Nnaiiaananyyra 0oJoT.
YakpIpyy KATbIHbIH HeIM3I'H MaaJIbIMIapeKTepu:
1. KarTsl alyyuyHyH UIITETEH MEKEMECH, KbI3MAaThI JKaHa aThl-)KOHY.
2. Kaparma ce3 KaThIIIKaH CyiIoM.
3. Texcr.

a) JKBIMBIH, KOH()DEPEHIUSIHBIH KIMI€, SMHETe apHAIIBIIIBI, WIIMMIWH KaiiChl TapMarsl
00r0HYa 00J10 TypraHbIrbl (alTanbIK, Oenrmiyy okymymrtyy JK.MykamOaeBnuH emypy,
WIMMHH UIITEpH KaHa Tyyiarad KyHyHe 80 >KbUI TOJITOHIyTyHA OailyIaHbIIITYy SKEHIUTH)
KOPCOTYJIOT.

0) KBIWBIHIBIH, KOH()EPEHITUSHBIH aTaIbIIIbI.

B) JKBIMBIH/IBI, KOH(DEPEHLIUSHBI OTKOPYYUY MEKEME, YIOMYH aTTaphbl.

4. XbIABIHBIH, KOH(EPEHIUSIHBIH 6TKOPYIYYUY YOarsl, 1aTacsl;

5. OTyyuy Kausl.

6. OTkepyyuyy MeKeMeHMH, yioMmayH aranbimbl. (KaTTel xubepreH mekeme

KETEKYNCHHUH KbI3MATHI, KOITY KaHa aThI-)KOHY).

l.Ata-3HenepInH MaapakeCUHE apHAJITaH TOWIO YaKbIPYy >Ka3rblia,
KYJAKTAHJABIPYY
Yary:

2021-x. 27-nexkabpna caat 13:00me Keipreiz PecnyOnukacsiablH - KeIprei3 — ynyTTyk
YHUBEPCUTETUHHUH JKBIMBIHIAP 3aJIbIHIA KECUNTHK OHMpIMK KOMHTETHHHMH OTYETTYK Kaifpa
IAJI00 YOTyaymry 060JI0T.

KyH TapTnou:

1. Kecuntuk OUpavK KOMUTETUHUH KbIIIBIK OTYETY;

2. Texkmepyy KOMUCCHSACBIHBIH OTUETY;



3. Kecuntuk OUpiaMk KOMUTETH KaHA TEKIIEPYY KOMUCCHUSICHIHBIH JKaHbl KypaMbIH HIAHIIO00.
4. Kecuntuk OupiuKKe TapTyy OOIOHYA, CHOPT JKaHa MaJaHH-MaccalblK HIITEP
MaceJleJIepHu.

Kecunrtuk 6upiauk KOMUTETH
1.®dakyabTerTe 00J10 TYPraH KOOMAYK MIIKe 0aiJIaHBIIITYY KYJaKTAHABIPYY Ka3rbljia.
KAPBIA
Kapbis MaanbIMAapEeKTEPUHIH KaNTallyy cXeMachl TOMOHKYIOM:
1-maaneiMmapekTe ui kara3siHbiH aThl Oenruiener (QKAPBIA);
2-MaanpIMIapeK — TeKCT. TeKCTTUH Ma3MyHY KbICKa, TaKk OOJyI, CYHIOMAOPAYH MaaHUIEPH
JIOTHKAJIBIK bIPAaTTYyJIyK MEHEH OEpHUIIET;
3-MaanbIMIapeK - UII-4YapaHblH OTKOPYIYY YOAKTHICH;
4-MaanbIMJIapeK - MII-YapaHbIH OTKOPYJYY JKaibl;
S-MaanbIMAapeK - UII-4YapaHbIH OTKOPYJIYIIYHO OaiIaHBIIITYy KOIIyMYa MaalbIMaTTap;
6-MaanbIMAapeK - HIL-YapaHbl YIOMITYPraH MeKeMe k€ KOOMJIYK TOII.
XKapbis MeHEH KyJaKTaHbIPYYHYH MaajdbIMIapEKTepU, HErM3MHEH OKIIOII O0JI0T, OUPOK
WII Kara3blHJIa JKapbISIHBIH aThl allpbIM ydypla OenrusieHce, k3d/e aranbail sie, oTKepyIyydy
uII-yapa OastHIanar.
Kenyryy. Myuesiepay yJan s;ka3bIHbI3.

1. JloxyMeHT..... aTKapyy MOeHeTY ara KOJ KOWJ... KYHIOH, al 3MH Oamka
MEKEMEJIEP...... TYLIKOH M1 Kara3ziap....... TYILKOH KYH/J6H TapThIIl ACENTENIET.

2. bunnupyy na skapbls... OUp TYpPY KaTapblHa 3CENTENHII, aHbIH JKaJbl OKIIOMITYKTAp...
6ap.

3. 2021-xbunasiH 15-ceHTs0p.... caar 18:0000 MexTenTHH YoH 3anbiHaa “Kamn akeiHaap”
UHAPHUMH.... KATBIIIYy4y.... KaIIbl YOTYIYIIY O0IOT.

4. “Dn apanblKk KOYMeH....OoHAap....” Oainaneimtyy 2016-xbuiasiH 12-HOs0p.... caar
9.00me T.CaTpuiraHoB aTbIHAArbl MaMJICKETTUK  (PHJIAPMOHUSA.... HYOH 3all....
”KeumeH1ep OI0HY” aTTyy 371 apaliblk KOH(PEpEeHIIHs OTKop.... .

Y#i TanmeIipMacsl.

1. ©O3yHY3/AYH KECUNITEIITEPUHI3TE YaKbIPYYHYH YIATYCYH TY3YHY3.
2. O3 annupiHap4a KyJaKTaHABIPYY JKa3Thla.

3. XKappls xaHa KyITaKTaHABIPYYHYH OKIIOIITYKTapbIH Ta0BIHBI3.
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