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Курс обучения по направлению 520601 “ЖУРНАЛИСТИКА” заканчивается подготовкой и защитой дипломной работы. Дипломное сочинение должно показать готовность выпускника к самостоятельному журналистскому труду, продемонстрировать достаточно широкие и прочные знания автора в области теории журналистики, умение использовать их в практической работе. Автору дипломного исследования необходимо свободно ориентироваться в круге проблем и вопросов, непосредственно связанных с выбранной темой. Его работа должна свидетельствовать о достаточно высоком уровне специальных знаний, имеющих отношение к теме, - как истории, так и теории вопроса, а также - практики современных media технологий, продемонстрировать навыки журналистского труда.

Дипломная работа показывает способности автора к исследованию собранного материала, его умение систематизировать, обобщать и анализировать факты, делать правильные выводы. Зрелость и самостоятельность суждений, опирающихся на прочную базу теоретических и практических знаний, - достоинство дипломной работы.

Дипломная работа показывает также уровень журналистской подготовки выпускника - умение ясно, логично, литературно безукоризненно излагать свои мысли, выявлять главное, вести полемику, аргументировать свои положения, правильно построить исследование, оформить его, снабдив необходимым научным аппаратом.

ПОДГОТОВКА И ОФОРМЛЕНИЕ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ
Дипломная работа завершает подготовку специалиста и показывает его готовность решать теоретические и практические задачи. Основной целью дипломной работы является систематизация и углубление теоретических и практических знаний студента по специальности, а также применение их при решении конкретных практических проблем. 

Основными требованиями к дипломной работе являются: глубина исследования и полнота освещения вопросов, логическая последовательность изложения материала, обоснованность выводов и рекомендаций. 

Тематика дипломных работ разрабатывается выпускающей кафедрой и доводится до сведения студентов. Как правило, тема дипломной работы является продолжением исследований, проводимых в процессе написания курсовых и научных работ. 

После выбора темы дипломной работы студент подает заявление на имя заведующего профилирующей кафедры с просьбой разрешить ее написание. 

Закрепление темы, научного руководителя и консультанта оформляется по предложению кафедры распоряжением декана факультета. 

Студент совместно с научным руководителем составляет задание на выполнение дипломной работы, одной из задач которого является сбор данных для дипломной работы по материалам предприятия (организации), где студент проходит преддипломную практику. 

Текст дипломной работы должен быть оформлен в соответствии с требованиями конкретного вуза и согласно соответствующему стандарту. Однако существуют и универсальные требования, свойственные академическому миру в целом.

Структурными элементами дипломной работы являются: 

1. Титульный лист (приложение 1) 

2. Задание на выполнение дипломной работы 

3. Содержание (план) 

4. Введение 

5. Основная часть 

6. Заключение 

7. Список использованных источников 

8. Приложения 

9. Графический материал 

Введение. Во введении обосновывается выбор темы, определение ее актуальности и значимости для науки и практики, определение предмета (объекта) исследования и основной цели работы, формулируются задачи для раскрытия темы дипломной работы.

Основная часть. Как правило, основная часть дипломной работы делится на теоретическую и практическую (экспериментальную). Каждая из них может состоять из нескольких глав, которые могут подразделяться на параграфы. 

В теоретической части на основе изучения литературных источников отечественных и зарубежных авторов рассматривается сущность исследуемой проблемы, анализируются различные подходы к их решению, излагается собственная позиция студента. 

Практическая часть носит аналитический характер. В ней студентом дается глубокий анализ изучаемой проблемы на примере конкретного предприятия (организации). Здесь же разрабатываются конкретные предложения и рекомендации. 

Заключение. В заключении суммируются теоретические и практические выводы и предложения, которые были сделаны в результате исследования. Они должны быть краткими и четкими, дающими полное представление о содержании, значимости, обоснованности и эффективности разработок. 

Приложения. В приложении дается вспомогательный материал: таблицы вспомогательных цифровых данных, инструкции, методический материал, компьютерные распечатки, иллюстрации вспомогательного характера, формы отчетности и другие документы. 

Графический материал. Графический материал - составная часть дипломной работы. Он должен в наглядной форме иллюстрировать основные положения дипломной работы. Графический материал выносится на защиту дипломной работы и выполняется на листах ватмана стандартного формата. Количество, состав и содержание его определяются руководителем дипломной работы (до 3-5 листов). 

Дипломная работа должна быть написана четким почерком, грамотно и правильно оформлена. Писать необходимо на одной стороне листа формата А4 (210 х 297 мм). Работа может быть отпечатана на пишущей машинке (компьютере) через полтора интервала. Следует соблюдать следующие размеры полей: левое - не менее 30 мм, правое не менее 10, нижнее - не менее 20 и верхнее - не менее 15 мм. 

Схемы, рисунки, таблицы необходимо выполнять черными чернилами или тушью. 

Дипломная работа должна быть сброшюрована в твердой обложке.

Страницы работы необходимо нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Номер страницы проставляется в правом верхнем углу без точки в конце. 

Титульный лист включается в общую нумерацию страниц, но на нем номер страницы не проставляется. 

Таблицы, схемы, расположенные на отдельных листах, входят в общую нумерацию страниц.

Главы, параграфы (кроме введения, заключения, списка использованных источников) нумеруются арабскими цифрами (например, глава 2, параграф 2.1, пункт 2.1.1).

Главы должны иметь заголовки. Слово "Глава" не пишется. 

Заголовки глав, слова "Введение", "Заключение", "Содержание", "Список использованных источников" располагаются в середине строки без точки в конце и должны быть написаны (напечатаны) прописными буквами, не подчеркивая.

Перенос слов в заголовках не допускается. Каждая глава, "Введение", "Заключение", "Содержание", "Список использованных источников" начинаются с новой страницы, которые не нумеруются, но включаются в общую нумерацию работы. 

Дипломное задание не нумеруется и в общую нумерацию не включается. 

Графики, схемы, диаграммы располагаются в работе непосредственно после текста. Они должны иметь название, которое помещается под ними. 

Цифровой материал целесообразно помещать в виде таблиц, которые нужно нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всей работы. Номер следует проставлять в левом верхнем углу над заголовком таблицы после слова "Таблица". 

Каждая таблица должна иметь заголовок, который помещается ниже слова "Таблица". 

Приложения следует оформлять как продолжение дипломной работы. Каждое приложение должно начинаться с новой страницы и иметь заголовок с указанием вверху посередине страницы слова "Приложение" и его обозначения. 

Каждое приложение начинают с новой страницы и располагают в порядке появления ссылок на них в тексте. 

Все приложения помещаются после списка использованных источников и отделяются от него отдельной страницей, на которой пишется прописными буквами слово "Приложения". 

Завершенная дипломная работа подписывается студентом и консультантом на титульном листе и передается научному руководителю, который дает подробный письменный отзыв о содержании работы, подписывает и передает работу на кафедру. 

Вопрос о допуске дипломной работы к защите решается на заседании кафедры. 

Дипломная работа, допущенная к защите, направляется на внешнее (как правило, в организацию, где студент проходил преддипломную практику) и внутреннее (другие кафедры) рецензирование.

Готовясь к защите работы, дипломник составляет тезисы выступления, оформляет наглядные пособия, продумывает ответы на замечания рецензентов.

В своем выступлении дипломник должен отразить: актуальность темы работы; теоретические положения, на которых базируется дипломная работа; результаты проведенного анализа изучаемой проблемы; конкретные предложения по совершенствованию деятельности в условиях конкретного предприятия. Особое внимание необходимо сосредоточить на собственных разработках и предложениях. 

Логичным завершением обучения профессии журналиста в университете является творческий диплом - основной тип дипломной работы, защищаемой на кафедре “Экономической журналистики и рекламы”. Творческая работа дает выпускнику возможность определить для себя будущую специализацию в профессии, облегчает переход от учебы к практике, способствует постижению профессии формированию журналиста, отвечающего современным требованиям. 

Творческое сочинение представляет собой органичное соединение образцов журналистского, публицистического творчества автора (основная часть) с теоретическим исследованием, связанным с темой работы (вступительная часть). Все или большинство материалов, представляемых в основной части дипломной работы, должны быть опубликованы в периодических изданиях - газетах, журналах, альманахах и т.д. 

Иной по типу является исследовательская дипломная работа. 0на представляет собой анализ какой-либо проблемы теории и практики mass media.

В исследовательской дипломной работе, независимо от ее темы, глубокое изучение теоретических проблем, разумеется, должно опираться на практику журналистского труда и исходить из нее. 

Автор дипломного сочинения может использовать в работе в качестве иллюстративного материала собственные публикации (например, дать их в приложении). 

Кафедра предоставляет студентам обширный рекомендательный список тем дипломных работ. Студент имеет, однако, право предложить кафедре свою тему или вариант темы будущей дипломной работы. Кафедра, рассмотрев это предложение, может утвердить его или, сочтя необоснованным, отклонить. 

Определение характера и типа дипломной работы, выбор ее темы не должен диктоваться случайными обстоятельствами. Они определяются кругом интересов студента, характером его работы, учебных занятий в предыдущие годы. Желательно, чтобы тема дипломного сочинения была, например, связана с тематикой предшествующих публикаций студента или его курсовыми работами, подготовленными ранее.

На выбор темы дипломного исследования влияет и характер профессиональной работы студента заочника. Например, сотруднику редакции районной газеты, естественно, могут быть ближе, по его интересам, темы, связанные с особенностями местной районной или городской прессы. 

Тему дипломной работы необходимо выбрать возможно раньше. Полезно проконсультироваться с преподавателями кафедры. 

Выбрав тему дипломной работы, студент пишет на кафедру заявление на имя заведующего с просьбой закрепить за ним избранную тему и назначить научного руководителя. Рассмотрев заявление студента, заведующий кафедрой разрешает ему подготовку дипломной работы по предложенной теме и назначает ему научного руководителя или отклоняет предложение студента. 

Дипломная работа должна быть правильно оформлена. Это относится как к ее композиции, литературной стороне - языку и стилю, научному аппарату, так и к технической стороне - перепечатке текста и т. д. 

Композиция - структура дипломной работы, соотношение ее частей - во многом определяет успешное разрешение задачи, стоящей перед автором. Чаще всего композиция работы в основном соответствует плану. 

Творческая дипломная работа состоит из двух основных частей - творческой и теоретического введения. В творческой части автор работы предоставляет на защиту цикл своих публицистических произведений на одну тему, в одном или нескольких жанрах. 

Во вступительной теоретической части работы должно быть дано обоснование выбора темы, а также выбора жанра материалов, представленных в творческой части. При этом автору придется показать свои знания литературы по теме и по теории журналистики. 

Текст каждого материала творческой части представлен в дипломной работе самой публикацией в виде вырезки из газеты или перепечатанным текстом (авторским персональным вариантом). 

Газетные вырезки надклеивают на одну сторону стандартного листа и включают в общую нумерацию страниц; должны быть означены издание и дата публикации; работы, опубликованные под псевдонимом или авторские, следует заверить подписью редактора и редакционной печатью; еще не опубликованные, но принятые к печати - также должны быть заверены с указанием предполагаемой даты выхода в свет. 

В конце дипломной работы помещается библиография - список использованной литературы. В «Приложении», помимо текстов, могут быть представлены фотографии, рисунки, а также свидетельства организаторской деятельности дипломника в редакции, другие доказательства его профессионализма. 

Исследовательская дипломная работа также состоит из нескольких частей: вступления, основной части, заключения, библиографии, а также, по желанию дипломника, и приложения. 

Во вступлении обычно дается обоснование выбора темы работы, определяются объекты и период исследования, задачи, которые ставит перед собой дипломник. Нередко здесь же помещается сжатый обзор использованной литературы по теме, указывается на построение текста. 

Основная часть работы разделяется на несколько глав, каждая из которых посвящается какой-либо проблеме или важной ее стороне. В свою очередь, глава может быть разбита  на несколько тематических разделов. 

Оформляя главы и их разделы, важно добиться логического развития темы исследования, последовательного перехода от одной части к другой. 

В конце каждой главы могут быть сделаны выводы, касающиеся  исследованной здесь проблемы или ее стороны. Однако общие выводы из работы оформляются в заключении, которым заканчивается исследование. После него помещается список использованной .литературы (библиография) и приложения. 

Большого внимания требует научный аппарат дипломной работы. Она должна открываться титульным листом, за ним или в конце помещают оглавление с точным указанием названий глав, разделов и страниц. При цитировании следует давать ссылку на источник, откуда взята цитата. Ссылки следует давать в подстрочном примечании внизу страницы - в сноске.
ОФОРМЛЕНИЕ БИБЛИОГРАФИЧЕСКИХ ССЫЛОК 

При написании дипломных работ студенту часто приходится обращаться к цитированию работ различных авторов, использованию статистического материала. В этом случае необходимо оформлять ссылку на тот или иной источник. 

Кроме соблюдения основных правил цитирования (нельзя вырывать фразы из текста, искажать его произвольными сокращениями, цитату необходимо брать в кавычки и т. п.) следует также обратить внимание на точное указание источников цитат. 

Существуют различные способы указания источников цитат в зависимости от характера работы. В курсовых и дипломных работах, как правило, используются следующие ссылки (сноски): 

1. В подстрочных примечаниях ссылки (сноски) оформляются внизу страницы, на которой расположен цитируемый материал. Для этого в конце цитаты ставится цифра, которая обозначает порядковый номер цитаты на данной странице. Внизу страницы под чертой, отделяющей сноску (ссылку) от текста, этот номер повторяется и за ним следует название книги, из которой взята цитата, с обязательным указанием номера цитируемой страницы. Например:


____________________________________________________________________________________________

1 Виноградов П. К. Очерки по теории права. - М.: Юрист. 1955. - С. 31. 

В подстрочных примечаниях можно также указывать источник фактических и статистических данных, приведенных в тексте. 

Нумерацию ссылок можно делать сплошной или для каждой страницы давать свою. 

2. Внутритекстовые ссылки применяются в тех случаях, когда сведения об анализируемом источнике являются органической частью основного текста. Они удобны тем, что не отрывают внимания от текста. Описание в подобных ссылках начинается с инициалов и фамилии автора, в кавычках указывается название книги или статьи, выходные данные приводятся в скобках. Например (по тексту): 

Профессор В. П. Щетинин, рассматривая образование как некоммерческую отрасль экономики, писал: "Проблема некоммерческого характера экономики системы образования и ее учреждений относится к числу злободневных, но до конца не решенных проблем, которые сегодня имеют большое теоретическое и практическое значение" (В. П. Щетинин и др. "Экономика образования". - М., 1998 ,- С. 81). 

3. Затекстовые ссылки - это указание источников цитат с отсылкой к пронумерованному списку литературы, помещенному в конце дипломной работы. (Приложение 2).
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Приложение 2.

Примеры библиографического описания документов
 Закон РК от 2 июля  1992 года № 938 – ХХII « О средствах массовой информации»

 Закон РК от 8 октября 1999 года № 107 «Об информатизации»

Средства Массовой Информации и Право в Кыргызской Республике: Учебник для вузов /Под ред. Ч.А. Мусабековой. – Б.: 2002

* * *

Лоус Р. А. Исследование оборудования с пневмовакуумным приводом для захвата, перемещения пористых строительных изделий: Дисс. канд. техн. наук 05.05.04. - М., 1995. - 212 с. 

Проведение испытаний и исследований теплотехнических свойств камер КХС-2-12-ВЗ и КХС-2-12-ВЗЮ: Отчет о НИР / Всесоюзный заочный институт пищевой промышленности; Руководитель В. М. Шавра. - ОЦО 102ТЗ № ГР 805713. Инв. № Б 119696. - М., 1991. 

Вахницкая Т. А., Ковалев И. Р. Управление минеральным обеспечением ремонтов / РАН. Институт экономических исследований. - М., 1998.- 78 с. - Деп. в ИННОН РАН 15.09.96. № 15754. 

* * *

ГОСТ 12.1.003-76. Шум. Общие требования безопасности. - Взамен ГОСТ 12.1.003-68; Введ. 01.01.77. - М.: Изд-во стандартов, 1982.- 9 с. 

Прейскурант № 19-08. Оптовые цены на редукторы и муфты соединительные (Утв. Госкомцен СССР 12.08.80. Введ, в действие 01.01.82) - М.: Прейскурантиздат. 1985.-60 с. 

* * *

Бор М. 3. Основы экономических исследований. - М.: ДИС, 1998.- 140с. 

Виханский О. С., Наумов А. И. Практикум по курсу "Менеджмент". - М.: Гардарика, 1998.- 288 с. 

Реформирование и реструктуризация предприятий / Тренев В. Н., Ириков В. А., Ильдеменов С. В. и др. - М.: ПРИОР, 1998.- 318 с. 

Автоматизация сбора, обработки и представления гелиогеофизической информации / Под ред. С. И. Авдюшина, Ф. И. Дликмана. - М.: Гидрометеоиздат, 1995.- 95 с. 
Рэнди Редин. «Журналистика в стиле On-line». Нип,- М, 1999 

Антипова О. Регулирование рыночных рисков // Банковское дело. - 1998.- № 3. - С. 17-20. 

Кадушин А., Михайлова Н. Способы амортизации основных фондов: сравнительный анализ // Финансовая газета. - 1999.- № 15, апрель. - С. 5. 

Райкова Л. Торговля и власть // Торговая газета. - 1999.- 3 марта. 

